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Als Geschäftspartner oder auch potentieller Geschäftspartner haben Sie vom Einkauf der VON ARDENNE GmbH eine 
Einladung für das VON ARDENNE-Lieferantenportal erhalten. Im Rahmen des Qualifizierungsprozesses werden Sie 
aufgefordert, spezifische Informationen und Dokumente im Portal zu hinterlegen.

Bitte beachten Sie, dass Sie vor dem ersten Login über den Prozess „Passwort zurücksetzen“ Ihr eigenes Passwort 
vergeben. 

Sprachauswahl

Passwort 
zurücksetzen

Der Benutzername 
entspricht Ihrer 
Email-Adresse.
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Das Portal gliedert sich in verschiedene Registerkarten, welche auch mehrere Ebenen haben können. 
Zum Öffnen der Inhalte klicken Sie bitte einfach auf das gewünschte Register.

Über den Button können die Register auch als Menü am linken Rand angezeigt werden.

Die Inhalte der Register können Sie einsehen, bearbeiten oder auch ergänzen. Hierzu dient das 
Bearbeitungsmenü. In jedem Register wurden Ihnen individuelle Zugriffsrechte erteilt. Haben 
Sie für ein Register keine Berechtigung, einen Datensatz neu zu erstellen, fehlt dieser Button.

Neuer 
Datensatz

Datensatz 
bearbeiten

Datensatz 
löschen

Datensatz 
anzeigen

Daten 
aktualisieren

Link 
erzeugen
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Um Fragen zu beantworten, öffnen Sie die gewünschte Zeile per Doppelklick oder klicken auf den Button „bearbeiten“. 
Gegebenenfalls erstellen Sie einen neuen Datensatz. 

Beantworten Sie den Fragebogen im 
Bearbeitungsfenster und laden Sie, wo 
gefordert, Ihre Dokumente hoch. Sie 
können Dokumente bei gegebener 
Berechtigung auch herunterladen und 
/ oder löschen.

Wechsel zur vorherigen / 
nächste Frage

Speichern Sie 
Ihre Antwort

Dokument 
anhängen

Dokument 
herunterladen / 
löschen
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